Pokyn reditele Skoly k vystaveni stejnopisu vysvédcéeni

Uvodni ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢. 561/2004 Sb. (3kolsky zakon), § 28, odst. 8 a vyhlasky ¢.
3/2015 ..O nékterych dokladech o vzdélavani* v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly tento pokyn.

1. Pusobnost a zisady

Tento pokyn upravuje pravidla pro vydavani stejnopist a opisi vysvédceni v pfipadé ztraty
nebo poskozeni ¢i vystaveni kopie na zakladé predlozeného originalu.

2. Vysvétleni terminologie

a) Stejnopisem vysvédéeni rozumime opis prvopisu s vyuzitim adaji v tfidnim vykazu.
Vyhotovuje se na tiskopisu platném v dobé vydani prvopisu. Neni-li tento tiskopis k dispozici,
vyhotovi se na jiném vhodném tiskopisu. Vydani stejnopisu se poznamena v prislusné
dokumentaci Skoly. Pokud nelze opatfit podpisy osob. které podepsaly prvopis, uvedou se na
stejnopisu jména a ptijmeni téchto osob s dovétkem v. r. (vlastni rukou). Pokud nelze opatiit
otisk razitka pouzity na prvopisu, uvede se misto né&j zkratka ,.L. S.“. Na stejnopis se pfipoji
dolozka: ..Tento stejnopis souhlasi s prvopisem™. K doloZce se uvede jméno, prijmeni a podpis
feditele Skoly. otisk razitka a datum vyhotoveni stejnopisu.

b) Opisem vysvédéeni rozumime kopii vysvédéeni provedenou na zakladé piedlozeného
originalu. Opatfuje se dolozkou: ,,Tento opis doslovné souhlasi s prvopisem®, dale pak je na
opisu uvedeno jméno, piijmeni a podpis osoby, kterd opis vystavila, datum vydani opisu a otisk
razitka.

¢) Stejnopis vysvédceni se vydava obvykle za ztracené ¢i poskozené vysvédéeni. Je to opis
prvopisu (druhopis). Opis vysvédéeni je kopie vystavena na zakladé predlozeného originalu.

d) Pokud dokumentace §koly byla zni¢ena, vyda $kola o této skute¢nosti zadateli potvrzeni.

e) Pokud se stejnopis vydava z divodu zmény jména, ptijmeni nebo rodného ¢isla. uvede se na
stejnopisu jméno a pifjmeni zadatele a jeho rodné ¢islo podle stavu ke dni vydani stejnopisu.
K Zadosti o vydani stejnopisu se pfilozi prvopis vysvédceni a doklady o zméné jména, piijmeni
a rodného Cisla. Zména jména nebo prijmeni se doklada rozhodnutim pfislusného spravniho
ufadu o povoleni zmény jména a piijmeni, popiipadé jeho ufedné ovéfenym opisem. Zména
rodného ¢isla se doklada v souladu s jinym pravnim piedpisem.

3. Pisemna Zadost

Stejnopis 1 opis vysveédceni se vydava na zakladé pisemné zadosti adresované na feditelstvi
Skoly a podepsané zadatelem, osobg, jiz byl vydan prvopis nebo jejimu zdkonnému zastupci.
Zadost je mozné podat osobn& ¢i zaslat elektronickou poStou a podepsat pii pievzeti
vysveédceni. V zadosti zadatel uvede jméno, piijmeni (soucasné i v dobé dochazky do skoly).
tiidu, rok a tiidniho ucitele. (vzor zadosti pfilozen)

Stejnopis je vydavan pouze zadateli nebo zakonnému zastupci. V piipadé zaslani postou, je
vysveédceni odeslano doporucené do vlastnich rukou s dodejkou.



4. Poplatek

Za stejnopis i opis vysveédceni stanovuji poplatek ve vysi 100.- K¢. Vydani stejnopisu i opisu
vysvédéeni se poznamenava v prislusné dokumentaci Skoly. Zpisob uhrady poplatku: hotoveé
do pokladny $koly nebo pievodem na Gc¢et Skoly ¢. 1387104369/0800 VS 88. Jeho vyse se odviji
od zpusobu doruceni stejnopisu/opisu:

— pii vyzvednuti osobné na sekretariaté skoly (v dobé od 8.00-14.00 hod) ¢ini poplatek 100 K¢.
— pii zaslani postou poplatek ¢ini 100 K¢& + 100 K¢ (naklady spojené se zaslanim postou).
Opis (stejnopis) bude zaslan postou az po pripsani poplatku na ucet skoly. Pii nezaplaceni
poplatku nebude stejnopis vydan.

5. Termin pro vyrizeni zadosti

Termin pro vyfizeni zadosti je 10 pracovnich dna.
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